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МЕТОДИКА ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА КОНТРАКТОВ В КОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

Многие инструменты управления государственными финансами начинают постепенно применяться и в коммерческих организациях. Одним из таких инструментов является ведение реестра государственных контрактов (закупок), которое в коммерческих организациях трансформировалось в учет реестра договоров.

В настоящее время объем государственных закупок на федеральном и региональном уровнях составляет около 30% годового бюджета. Общая стоимость заключенных контрактов по итогам проведения конкурсов и других способов закупок для государственных нужд в 2005 год составила 786,5 млрд. рублей (темп роста к 2004 году - 127,9%), в том числе за счет средств федерального бюджета и федеральных внебюджетных источников финансирования – 369,5 млрд.рублей (темп роста – 112%). Учет такого количества средств и эффективная работа с таким количеством контрагентов была бы невозможна без стандартного, унифицированного реестра.

В целом реестр государственных контрактов представляет собой систему сбора, накопления и обработки данных о заключении, перезаключении, согласовании или расторжении контрактов со сторонними организациями для удовлетворения нужд государства. Такой механизм уже осуществлен в ряде субъектов федерации и показал свою эффективность. Он позволяет вести полный учет проведения закупок для государственных нужд, обеспечивать более точное прогнозирование, осуществлять мониторинг цен и проводить государственный контроль, в автоматизированном виде собирать и обобщать статистику, а также проводить аналитическую работу.

Реестр государственных контрактов должен содержать следующие сведения:

1) наименование заказчика;

2) источник финансирования;

3) способ размещения заказа;

4) дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок, реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта;

5) дата заключения контракта;

6) предмет, цена контракта и срок его исполнения;

7) наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства, индивидуальный налоговый номер (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика);

8) сведения об исполнении контракта (Таблица 1).

Внедрение реестра государственных контрактов, за год существования, принесло свои значительные результаты. Во-первых, появилась унифицированная система учета контрактов, которая позволила увеличить скорость работы государственных и муниципальных учреждений. Во-вторых, уровень цен по разным группам товаров в среднем снизился на 7,9%. В-третьих, посредством организованного контроля был выявлен ряд заранее ненадежных контрагентов.

Ведение реестра и учет договоров в коммерческих организациях имеет под собой ту же основу. Целями его в данном случае будут являться:

1. Составление графика платежей и ведение платежного календаря. Во-первых, это поможет спрогнозировать поступление и расходование денежных средств, т.е. движение реальных денежных средств на счетах предприятия. Во-вторых, уменьшить кассовые разрывы (возможность выявления необходимости привлечения заемных средств). В-третьих,  сформировать бюджет доходов и расходов (месячный, квартальный, годовой), который будет максимально детальным и приближенным к действительности. 

2. Контроль цен. Посредством ведения реестра договоров предприятие может сравнивать представленные проекты договоров с уже заключенными в прошлых периодах и контролировать уместность роста цен в текущем периоде.

Таблица 1. Реестр государственных контрактов на примере Усть-Ордынского Бурятского Автономного Округа

	№ п/п
	Наименование заказчика
	Источник финансирования
	Способ размещения заказа
	Дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итоги проведения запроса котировок и реквизиты документа, подтверждающего основание заключение контракта
	Дата заключения государственного контракта
	Цена, предмет, срок исполнения контракта
	Наименование, место нахождения (для юридических лиц), Ф. И. О., место жительства индивидуальный налоговый номер (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика)
	Сведения о исполнении контракта

	1
	Управление по хозяйственной деятельности администрации УОБАО
	Окружной бюджет
	Запрос котировок цен
	Протокол №1 от 24.01.2006
	27.01.2006
	Поставка ГСМ
250 000
2006г.
	ООО «Востсибснаб», г. Иркутск
	нет

	2


	Финансовое управление администрации округа


	Окружной бюджет


	Открытый конкурс


	Протокол №1 от 02.02.06


	Договор № 10/408 СПК – С – 2006 от 9.03.2006г.


	Выполнение работ по настройке и сопровождению программных комплексов по формированию сводной отчетности

243552 руб.

2006 г
	ОАО «Финансы, Информация, Технология» (Финтех), 119 180 Москва, 1-Хврстов пер., д. 11-А


	нет.


3. Выявление нецелевого использования средств. Посредством составления форм бюджетов и, соответственно, бюджетной классификации доходов и расходов предприятие присваивает идентификационные номера договоров согласно этой классификации. Если же договор не может быть включен в какую-либо из представленных групп или отнесен в категорию «Разное», должен рассматриваться вопрос о целесообразности заключения этого договора.

4. Снижение затрат. Учет сумм договоров и оплат по нему позволяет выявить основные группы затрат и посредством более детального анализа их минимизировать. Кроме того, позволяет избежать затрат, связанных с несвоевременным исполнением обязательств (штрафы, пени).

Реестр учета договоров в коммерческих организациях должен включать следующую информацию, согласно Таблице 2.

Таблица 2. Форма реестра договоров

	1.
	Уникальный реестровый номер контракта
	

	2.
	Дата заключения контракта
	

	3.
	Номер контракта
	

	4.
	Предмет контракта

(полное наименование товаров,

работ, услуг)
	Код позиции по структурированной номенклатуре товаров, работ и услуг 
	Единица измерения
	Цена единицы
	Кол-во
	Сумма

	4.1.
	
	
	
	
	
	

	5.
	Полное наименование поставщика, исполнителя, подрядчика, покупателя (для физического лица фамилия, имя и отчество).
	

	5.1.
	ИНН поставщика, исполнителя, подрядчика, покупателя (в т.ч. для физического лица)
	

	5.2.
	КПП поставщика, исполнителя, подрядчика, покупателя (в т.ч. для физического лица)
	

	5.3.
	Почтовый индекс фактического адреса  поставщика, исполнителя, подрядчика, покупателя
	

	5.4.
	Город (населенный пункт) фактического адреса  поставщика, исполнителя, подрядчика, покупателя
	

	5.5.
	Улица, дом, офис фактического адреса  поставщика, исполнителя, подрядчика, покупателя
	

	5.6.
	Фамилия, имя, отчество руководителя предприятия

поставщика, исполнителя, подрядчика, покупателя
	

	5.7.
	Телефон для связи с поставщиком, исполнителем, подрядчиком, покупателем
	

	5.8.
	Факс для связи с поставщиком, исполнителем, подрядчиком, покупателем
	

	6.
	Цена контракта (в рублях)
	

	6.1.
	Фактическая цена контракта (в рублях)
	

	7.
	Плановая дата окончания действия контракта
	

	7.1.
	Фактическая дата окончания действия контракта
	

	7.2.
	Плановая дата исполнения обязательств поставщиком, исполнителем, подрядчиком, покупателем
	

	7.3.
	Дата фактического исполнения обязательств поставщиком, исполнителем, подрядчиком, покупателем
	

	7.4.
	Плановая дата исполнения обязательств заказчиком 
	

	7.5.
	Фактическая дата исполнения обязательств заказчиком
	

	8.
	Дата расторжения или признания контракта недействительным
	

	8.1.
	Причина расторжения или признания контракта недействительным
	

	9.
	Примечания, комментарии
	

	10.
	Сведения о состоянии контракта
	


При этом уникальный реестровый номер договора должен формироваться следующим образом:

Уникальный реестровый номер состоит из восемнадцати знаков GGG.NNNN.ССССС/YY-XXXX, из которых:

GGG – код подразделения (или предприятия в холдинговой структуре) Устанавливается дирекцией предприятия, либо головной организацией. 

NNNN – код расходов в зависимости от направлений деятельности. Под направлениями деятельности здесь подразумеваются те виды деятельности, в которых непосредственно задействовано предприятие. Например, «Осуществление основной деятельности» (если основных видов деятельности у предприятий несколько, то код можно присвоить согласно классификации ОКВЭД), «Аренда», «Оказание консультационных услуг», и т.д.

ССССС – виды расходов в пределах направлений деятельности NNNN. В качестве примера здесь можно привести стандартное разделение затрат по группам, как-то: «Заработная плата», «Приобретение сырья и материалов», и т.д.

YY – последние две цифры года, в котором контракт был включен в соответствующий реестр.

ХХХХ – уникальный в пределах кода NNNNNN и года порядковый номер контракта, присвоенный ему системой при внесении в реестр контрактов.

Информация о плановых и фактических значениях и датах нам нужна для дальнейшего анализа благонадежности поставщика (исполнителя, подрядчика, покупателя), для корректировки платежного календаря (при отклонении фактических дат от плановых), для корректировки планов работ (производства, продаж, закупок).

Сведения о состоянии контракта могут иметь следующий вид: «Исполнен», «Не исполнен», «Исполняется», «Нет информации».

Ведение подобного реестра в коммерческих организациях может являться частью системы управленческого учета и поможет структурировать процесс контроля договоров и обязательств по ним. Кроме того, как уже говорилось выше, введение данного реестра поможет сократить затраты и установить контроль над движением денежных средств. И хотя реестр учета договоров не лишен некоторых недостатков (к числу которых относятся, например, долгий подготовительный этап, включающий в себя создание непосредственно классификации по всем направлениям, и возможное усложнение структуры доходов и расходов для применения данного реестра), он вполне жизнеспособен и может применяться в любом из видов коммерческих организаций.

Список использованных источников и  литературы:

1. О порядке ведения реестров контрактов, требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом, на котором размещаются указанные реестры: Проект постановления Правительства РФ от 18.11.2005 // Справочно-правовая система «Консультант Плюс».

2. О размещении заказов на поставки товаров выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд: ФЗ от 21.07.2005 г.  № 94-ФЗ. // Справочно-правовая система «Консультант Плюс».

3. О создании    Генерального    реестра    контрактов    с руководителями государственных предприятий, учреждений, организаций     и    председателями правлений акционерных обществ, контрольные пакеты    акций   которых   принадлежат государству: Постановление Правительства Украины от 5 августа 1997 г. № 846 // Справочно-правовая система «Консультант Плюс».

4. Лапшина Д.В. Комментарий к Федеральному закону от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"// Налоговый вестник: комментарии к нормативным документам для бухгалтеров – 2006. – вып.2. – С. 25-37.

5. Пресс-релиз к заседанию Правительства РФ от 09.06.2005 - http://www.rostender.ru/modules.php?op=modload&name=News&file=article&sid=112 (05.11.2006).

6. Реестр государственных контрактов. - http://www.ust-orda.ru/qa/171.html (18.11.2006).

7. Презентация автоматизированной информационной системы «СБСОФТ-Договоры» - http://www.sbsoft.ru/prddog.html (18.11.2006).

